Gymnazium Trutnov 6. fijna 2025

Zplsob podavani podnétll, ozndmeni a stiznosti Skolské radé

CL 1
Uéel a predmét tpravy

Tento dokument stanovi zplsob podavani podnétll, oznameni a stiznosti (dale jen ,, podnét*)
Skolské radé zfizené podle § 167 a nasl. zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist a
upravuje postup pfi pfijimani, evidenci, projednavani a vyfizovani téchto podnétd.

cL
Okruh opravnénych osob

Podnét mliZe podat:
a) zak Skoly,
b) zakonny zastupce zaka,
c) zameéstnanec Skoly,
d) jinafyzicka nebo pravnicka osoba, jejiz zajmy se bezprostiedné dotykaji ¢innosti Skoly.

cL
Forma a nalezitosti podnétu

(1) Podnét se podava vyhradné v elektronické podobé prostfednictvim e-mailové komunikace
na adresu skolska.rada@gymnaziumtu.cz. Spravcem uvedené e-mailové adresy je predseda
Skolské rady, ktery dle povahy véci o pfichozim podnétu informuje ostatni ¢leny Skolské rady.

(2) Kazdy pfichozi podnét by mél byt podepsan alespon prostym podpisem. Anonymni podnét
mUzZe byt vzat v ivahu, pokud jeho obsah svéd¢&i o zavazném poruseni pravnich predpisti nebo
zasad cinnosti Skoly.

CLIv
Pfijimani a evidence podnéta
Predseda Skolské rady odpovida za pfevzeti a evidenci podnétl zaslanych na e-mailovou adresu
Skolské rady. Pfijaté podnéty jsou uchovavany v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi
archivnictvi.

CLv
Postup vyfizovani podnétt

(1) Podnéty, které se nevztahuji k plsobnosti Skolské rady, pfeda predseda Skolské rady
bezodkladné pfisluSnému organu; o jejich postoupeni je podavajici osoba informovana.

(2) Shleda-li skolska rada, Ze neni zplsobilad podnét bez soucinnosti jinych osob kvalifikované
posoudit, vy7ada si stanovisko feditele Skoly nebo jinych organu a instituci.

(3) Skolska rada posoudi kazdy podnét, ktery nebyl predan podle odstavce 1, na svém nejbliz§im
zasedani a vezme jej na védomi. Skolska rada mdze na navrh kteréhokoliv jejiho ¢lena k podnétu
zaujmout stanovisko a doporucit organtim Skoly nebo zfizovateli dal$i postup; stane-li se tak,
informuje o tom pfedseda Skolské rady podavajici osobu.
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cL vl
Ochrana osobnich tdaji a mléenlivost

(1) Skolska rada naklada s osobnimi Udaji obsazenymi v podnétu v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich udajd.

(2) Clenové skolské rady jsou povinni zachovavat mléenlivost o skutednostech, s nimiz se
seznamili v souvislosti s projednavanim podnétu.

cLvi
Zavérecna ustanoveni

ZpUsob podavani podnétd, oznameni a stiznosti Skolské radé uvedeny v tomto dokumentu byl
schvalen Skolskou radou dne 6. fijna 2025 a nabyva uc¢innosti dnem 1. ledna 2026.

Pavel Wagenknechtv. r.
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