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Informace o skole
podle zakona 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

A. Informace o skole
Nazev skoly: Gymnazium, Trutnov, Jirdskovo nameésti 325

IZ0: 060153237
Kapacita: 840 zak{

Studijni obory:

79-41-K/41 Gymnazium (JKOV: 79-02-5/00), studium denni, délka studia: 4 r.
79-41-K/81 Gymnazium (JKOV: 79-02-5/00), studium denni, délka studia: 8 r.
Dobihajici obory

79-41-K/401 Gymnazium (JKOV: 79-02-5/00), studium denni, délka studia: 4 r
79-41-K/801 Gymnazium (JKOV: 79-02-5/00), studium denni, délka studia: 8 r.

Pravni forma: pfispévkova organizace
ICO: 60153237
C. GCtu: 86-0303140297/0100 KB Trutnov

ZFizovatel: Kralovéhradecky kraj (prdvni forma: kraj, ICO: 70 889 546),
Pivovarské nameésti 1245, Hradec Kralové

Reditel $koly: Mgr. Petr Skokan (tel. 499 828 509, mob. 736633385, e-mail: skokan@gymnaziumtu.cz),
byl jmenovan do funkce v souladu s ustanovenim § 59 odst. 1 pism. i) zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich, a
na zakladé usneseni Rady Kraloveéhradeckého kraje ¢. 10/504/2002 ze dne 24. Cervence 2002. Jmenovaci
dekret byl vystaven dne 18. zafi 2002 pod C.j. SM/8181/2002 s ucinnosti od 11. z&fi 2002 (po schvaleni
rozhodnuti Rady KHK MSM). Jmenovani podepsal Ing. Pavel Bradik, hejtman Kralovéhradeckého kraje.
Pravomoci Feditele a jeho plsobnost jsou dany zdkonem ¢&. 561/2004 Sb. o pteddkolnim, zékladnim,
stfednim, vy3&im odborném a jiném vzdé&lavani (8kolsky zékon) ve znéni pozdéjich predpist.

REDITEL SKOLY A SKOLSKEHO ZARIZENI A SKOLSKA RADA

Reditel skoly a skolského zaFizeni

§164

(1) Reditel skoly a skolského zarizeni

b) rozhoduje ve vsech zalezZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb, pokud zakon
nestanovi jinak,

c) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu s timto
zakonem a vzdélavacimi

programy uvedenymi v §3,

d) odpovida za odbornou a pedagogickou uroveri vzdélavani a Skolskych sluZeb,

e) vytvari podminky pro vykon inspekcni ¢innosti Ceské skolni inspekce a pfijima nasledna opatreni,

f) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik( a pro praci Skolské rady, pokud se podle
tohoto zakona zfizuje,

g) zajistuje, aby osoby uvedené v §21 byly véas informovény o pribéhu a vysledcich vzdéldvani ditéte, Zéka
nebo studenta,

h) zajistuje spolupréaci pfi uskuteé&riovani programa zjistovani vysledkd vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

i) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole a Skolském zarizeni.

(2) Reditel skoly zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni organ, projedndva s nim vsechny zdsadni
pedagogické dokumenty a

opatfeni tykajici se vzdéldvaci &innosti Skoly. PFi svém rozhodovani Feditel $koly k ndzorim pedagogické rady
prihlédne.

Pedagogickou radu tvoFi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

§165

(1) Reditel $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stét, kraj, obec nebo svazek obci, déle

a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zafizeni,

b) odpovida za pouZiti finanénich prostfedk( statniho rozpoctu pridélenych podle §160 aZz §163 v souladu s
ucelem, na ktery byly pridéleny,

c) predklada rozbor hospodareni podle zdvazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.
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(2) Reditel $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o prdvech a
povinnostech v oblasti

statni spravy v téchto pfipadech:

a) prefazeni Zaka nebo studenta do vyssiho rocniku podle §17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu podle

§18,

b) prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani podle §34 a ukonceni predskolniho vzdélavani podle §35,

c) odkladu povinné skolni dochazky podle §37,

d) prevedeni Zaka do odpovidajiciho rocniku zakladni skoly podle §39 odst. 2,

e) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle §46, pfestupu Zaka podle §49 odst. 1 a prevedeni Zaka do jiného
vzdélavaciho programu podle §49 odst. 2, povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani podle §55 odst. 2,
f) prijeti ke vzdélavani ve stiedni skole podle §59 a nasledujicich, vyssi odborné Skole podle §93 a
nasledujicich a v konzervatofi podle §88,

g) pFestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle §66 a §97 ,

h) opakovani rocniku po splnéni povinné skolni dochazky podle §52 odst. 6 , §66 odst. 7 a §97
odst. 8,

i) snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a skolskych sluZeb podle §123 odst. 4 ,

j) podminéného vylouceni a vylouéeni Zaka nebo studenta ze skoly nebo skolského zarlzem podle
§31odst. 2a4,

k) uznani dosaieného vzdélani podle §70 a §100,

1) povoleni a zruseni individualniho vzdélavani Zaka podle §41 .

B. Informace poskytuje, stiznosti, podnéty a oznameni vyrizuje reditel Skoly Mgr. Petr Skokan
(telefon: (tel. 499 828 509, mob. 736 633 385, e-mail: skokan@gymnaziumtu.cz), pfipadné zastupce
feditele Ing. Karel Urban CSc. (tel.: 499 840 093, e-mail: urban@gymnaziumtu.cz)

C. Pouceni o moznostech odvolani proti rozhodnutim reditele

Na vSechna rozhodnuti Feditele podle §165 odst. (2) (viz. vySe) zakona ¢. 561/2004 Sb. o pFedékoIm’m
zakladnim, stfednim, vysSim odbornem a,]mem vzdélavani (Skolsky zakon) se vztahuje spravni fad. Proti
témto rozhodnutim se Ize odvolat k 05 KU Kralovéhradeckého kraje prostfednictvim feditele $koly do 15 dnl
od doruceni rozhodnuti.

Odvolani proti rozhodnuti feditele o nepfijeti ke studiu Ize podat do 3 dnl od doruéeni.

D. Postup vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd resi § 175 zakona &. 500/2004 Sb (spravni ad), §
174 zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), vyhlaska ¢. 17/2005 Sb., o podrobnéjsich podminkach
organizace Ceské Skolni inspekce a vykonu inspekéni ¢innosti a § 25c¢ odst. 7 zadkoniku prace. - pokud
stiznost sméruje proti postupu Feditele Skoly nebo Skolského zafizeni vystupujicimu jako spravni organ,
tzn., pokud reditel Skoly nebo Skolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy,
a to v pripadech taxativné vymezenych ustanovenim § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., je tfeba
predmétnou stiznost podavat rediteli Skoly nebo skolského zafizeni. Ten je pak povinen pfi jejim FeSeni
postupovat v souladu s ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.

- pokud se stiZznost (podnét, petice) tykd nékteré z oblasti, jejichz hodnoceni a kontrola je

v pisobnosti Ceské Skolni inspekce v souladu s § 174 odst. 2 pism. b) az e) zakona €. 561/2004 Sb., je
tfeba tuto stiznost (podnét ¢i petici) podavat zfizovateli, popfipadé primo Ceské skolni inspekci. Ta pak bude
pfi jejim Feseni postupovat v souladu s pFislusSnymi ustanovenimi zakona €. 561/2004 Sb. (§ 174 zakona C.
561/2004 Sb.), a vyhlaskou ¢. 17/2005 Sb., o podrobnéjsich podminkach organizace Ceské skolni inspekce a
vykonu inspekcni Cinnosti. Vysledek Setreni preda zfizovateli k prijeti pFislusnych opatfeni. - pokud je
stiznosti napadana zaméstnancem pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni oblast
pracovnépravnich vztahd, je tfeba tuto stiznost podat fediteli Skoly nebo $kolského zafizeni jako
statutarnimu organu zaméstnavatele, ktery je povinen ji se zaméstnancem projednat, a to v souladu s
ustanovenim § 25c odst. 7 zédkoniku préace.

Stiznosti, ozndmeni a podnéty adresované skole pfijima feditel Skoly nebo jeho zastupce kazdy den od 8.00
do 14.00. Lze je také podat pisemné v kancelafi Skoly nebo prostifednictvim posty.

8175 zakona ¢. 500/2004 Sb (spravni rad)

Stiznosti

(1) Dotcené osoby maji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému chovani
Ufednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-Ii tento zékon jiny prostfedek ochrany.

(2) Podani stiznosti nesmi byt stéZovateli na ujmu; odpovédnost za trestny ¢in nebo spravni delikt neni timto
ustanovenim dotcena.

(3) Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné,; je-li podana uUstné stiznost, kterou nelze ihned vyfridit, sepise o ni
spravni organ pisemny zdznam.

(4) StiZnost se podava u toho spravniho organu, ktery vede Fizeni. Tento spravni organ je povinen prosetrit
skuteclnosti ve stiznost uvedené. Povazuje-li to za vhodné, vyslechne stéZovatele, osoby, proti nimz stiznost
sméruje, popripadé dalsi osoby, které mohou pfispét k objasnéni véci.

(5) StiZnost musi byt vyfizena do 60 dn( ode dne jejiho doruceni sprédvnimu orgénu pFislusnému k jejimu
vyFizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stéZovatel v této IhGté vyrozumén. Stanovenou Ihitu Ize pfekrodit jen
tehdy, nelze-li v jejim prdbéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti.
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(6) Byla-li stiznost shleddna divodnou nebo &aste¢né divodnou, je spravni organ povinen bezodkladné ucinit
nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatienich pFijatych k napravé se ucini zdznam do spisu;
stéZovatel bude vyrozumén jen tehdy, jestlize o to pozadal.

(7) Ma-li stéZovatel za to, Ze stiZnost, kterou podal u pfislusného spravniho organu, nebyla Fadné vyfizena,
miZe poZadat nadfizeny spravni organ, aby presetfil zpdsob vyfizeni stiznosti.

Ceska skolni inspekce

§174 zakona ¢. 561/2004 Sb. (skolsky zakon) - vynatek

(2) Ceska skolni inspekce ve sSkolach a skolskych zafizenich zapsanych do Skolského rejstiiku a na
pracovistich osob, kde se uskutelriuje praktické vyucovani nebo odborna praxe podle §65 odst. 2 a §96 odst.
2 v ramci inspekcni ¢innosti

b) zjistuje a hodnoti podminky, prdbéh a vysledky vzdélavani, a to podle pfislusnych Skolnich vzdélavacich
programd,

¢) zjistuje a hodnoti naplnéni $kolniho vzdélavaciho programu a jeho soulad s prévnimi pfedpisy a rémcovym
vzdélavacim programem,

d) vykondvé statni kontrolu dodrZovani prévnich pfedpisd, které se vztahuji k poskytovéni vzdéldvéni a
Skolskych sluzeb; statni kontrolu vykonava podle zviastniho pravniho pfedpisu (zakon &. 552/1991 Sb., o
statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisi),

e) vykondva verejnospravni kontrolu (zédkon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o
zméné nékterych zdkond - zdkon o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich pfedpis) vyuZivani finanénich
prostfedk( statniho rozpoctu pfidélovanych podle §160 aZ §163.

& 25c odst. 7 zakoniku prace

(7) Zaméstnavatel je povinen projednat se zaméstnancem nebo na jeho Zadost se zadstupci zaméstnanci
stiZnost zaméstnance na vykon prav a povinnosti vyplyvajicich z pracovnéprdvnich vztah§. Tim neni dot&eno
pravo zaméstnance domahat se svych prav u soudu.

E. Postup pFi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci je stanoven zakonem ¢. 106/99 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisd. V nasi organizaci je upraven nasledovné:

Cl. 1

1) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucend postou,
osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném nosi&i dat).

2) Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou pFijima pracovnik skoly povéreny evidenci poSty. Po jejim
zaevidovani ji 5

neprodlené preda rediteli Skoly pfipadné jeho zastupci. Zadost dorucenou osobné, elektronickou postou Ci
faxem, nebo na jinych nosilich dat pFijima rfeditel Skoly pFipadné jeho zastupce.

3) Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zvefejnéné informace (tiskem, na Internetu
atp.), miZe zastupce povinné osoby misto poZadované informace sdélit jen Udaje umoZriujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé Ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti
nejpozdéji do 7 dnii ode dne dorudeni Zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu
byt poskytnuta.

4) Neni-li Zadost vyfizena Ustné v souladu s ¢lankem 2, poskytne se poZadovana informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (vcetné moZnosti porizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

Cl. 2

Ustni Z4dosti Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvé na pisemném
vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna
z"védost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Ccl. 3

1) Z&dost o poskytnuti zverejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim Gdajd o zverejnéni. Sdéleni
Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle ¢l. 1 odst. 4, se povaZuje za nové podani Zadosti.

2) Pokud ze Zadosti neni zfejmé, Ze sméfuje vici povinné osobé nebo kdo Zadost podal, povéreny pracovnik
Ji bez dalsiho odlozi. Takova Zzadost neni podanim ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., a nepodléha evidenci
podle ¢lanku 5.

3) Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé jaka informace je poZadovana nebo je formulovana pfilis
obecné, povéreny pracovnik vyzve Zadatele ve Ihté do sedmi dni ode dne doruéni Z4dosti, aby Zddost
upresnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dn ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o
zamitnuti Zadosti.

4) Pokud je pozadovana informace mimo psobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik Zadost odloZi a
odloZeni Zadosti a jeho divod sdéli do tii dn Zadateli (zdkon & 106/1999 Sb. nestanovi povinnost postoupit
Zadost prislusnému organu).

5) Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informace nejpozdéji do 15 dnd ode dne doruleni Zadosti, pfipadné
ode dne upresnéni Zadosti podle odstavce 3. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
povéreny pracovnik.

6) Lhitu uvedenou v odstavci 5 miZe povéfeny pracovnik prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z
nasledujicich divodd:

a) vyhledani a sbér objemného mnoZzstvi oddélenych a odliSnych informaci poZadovanych v jedné Zadosti,
b) konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti
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7) Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouZeni Ihity a
ddvodech prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim Ihity podle odst. 5.

Cl. 4

1) Pokud povinnd osoba odmitne zcela nebo z &3sti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ihdté
uvedené v ¢l. 3 odst. 5., pFipadné v Fddné prodlouZené Ihité podle &. 3 odst. 6 a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti
se nevydava v pfipadé odlozeni véci podle ¢l. 3 odst. 2 a odst. 4,

2) Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu § 46 zakona ¢&. 71/1967 Sb.

3) Rozhodnuti se dorucuje do viastnich rukou Zadatele.

4) JestliZe povinnd osoba ve Ih{té pro vyfizeni Zddosti (viz ¢.3 odst. 5 nebo v F4dné prodlouZené IhGté podle
¢l. 3 odst. 6 a 7) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace,
ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

5) Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny (napf. informace dotykajici
se soukromi osob), povinna osoba pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni
vyloucenych informaci.

6) Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace Ize podat odvolani prostfednictvim povinné osoby k
OSMT KU Krélovéhradeckého kraje, a to do 15 dnii ode dne doruéeni rozhodnuti nebo ode dne marného
uplynuti IhGty pro vyfizeni Zadosti v pFipadé uvedeném v odstavci 4. 3 ]
5) O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném reditelem skoly rozhodne OSMT KU
do 15 dnii od predloZeni odvolani Feditelem skoly. Pokud OSMT KU v uvedené Ih{té nerozhodne, ma se za to,
Ze vydal rozhodnuti, kterym zamit! odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto
rozhodnuti se povaZuje den nésledujici po uplynuti IhGty pro vyfizeni odvolani.

7) Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena mozZnost soudniho pfezkoumani o odvolani.
8) Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle § 247 a nasl. zakona
¢,99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Cl. 5

1) Povéreny pracovnik vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

2) Evidence Zadosti obsahuje:

a) datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci

b) jméno, prijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele

c) zplsob, jakym bylo postupovéno a jak byla Zddost vyfizena

d) datum vyrizeni Zadosti

3) Udaje v evidenci Z?4dosti jsou chrénény podle zdkona ¢ 256/1992 Sb., o ochrané osobnich Udajd v
informacnich systémech

Informace jsou poskytovany zdarma.

Cenik kopii za 1 stranu:
A4 jednostranné 1,50 K¢ A4 oboustranné 3,00 K¢ A3 jednostranné 3,00 K¢ A3 oboustranné 6,00 K¢

F. Pfehled nejdilezitéjsich predpisi, kterymi se Feditel skoly pFi vykonu své plsobnosti Fidi:
Zakony: 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon), 563/2004 Sb. (o pedagogickych pracovnicich), 500/2004 Sb.(spravni
Fad), 106/1999 Sb. (o svobodném pfistupu k informacim). Ve ve znéni pozdé&jsich predpisd.

Vyhlagky: & 671/2004 Sb. (o pFijimani uchaze&l), €. 442/1991 Sb. (o ukon&ovani studia ve stfednich
Skolach a ucilistich), ¢. 13/2005 Sb. (o stfednim vzdélavani), ¢. 48/2005 Sb.(o zakladnim vzdélavani), ¢.
16/2005 (o organizaci Skolniho roku), ¢. 364/2005 Sb. (o dokumentaci Skol a Skolskych zafizeni), ¢. 73/2005
Sb. (o vzdélavani déti, 4kl a studentl se specidlnimi vzdé&lavacimi potfebami a déti, zakd a studentl
mimotadné nadanych), & 317/2005 Sb. (o daldim vzdélavani pedagogickych pracovnikd), €. 223/2005 Sb. (o
né&kterych dokladech o vzdé&lani), ¢. 64/2005 Sb. (o evidenci Urazd déti, zakd a studentl), &. 15/2005 Sb. (o
naleZitostech dlouhodobych zamér{, vyroénich zprav a vlastniho hodnoceni koly), atd. Ve ve znéni
pozdé&jsich predpisu.

Tyto predpisy jsou k nahlédnuti v kancelafi Skoly kazdy pracovni den od 8,00 do 14,00. O prazdninach pouze
ve stanovenych Ufednich dnech a hodinach.

Tamtéz je k nahlédnuti vyro¢ni zprava o cinnosti Skoly a vyrocni zprava o hospodareni Skoly za predchazejici
kalendarni rok.

V Trutnové dne 1. 9. 2010 Mgr. Petr Skokan
feditel Skoly



